
  
 
 

 

 
 

คําสั่งสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี 125/๒๕๖8 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

-------------------------------- 
 เพ่ือใหการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) ดําเนินไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุด และเปนไปตามแผน
ยุทธศาสตรสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ระยะ 5 ป  พ.ศ. 2567 – 2571 และนโยบายการ
ประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยบูรพา ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๕ แหง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับอาศัยอํานาจตามมาตรา ๙ (๓) แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา จึงแตงตั้งใหบุคคล ดังตอไปนี้เปนคณะกรรมการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว (Green Office) ประกอบดวย 
 

 1. คณะกรรมการอํานวยการ 
๑.  ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ ประธานกรรมการ 
2. รองผูอํานวยการฝายบริการวิชาการและทักษะแหงอนาคต กรรมการ 
๓. รองผูอํานวยการฝายสรางสรรคนวัตกรรมและการเรียนรูตลอดชีวิต กรรมการ 
4. ผูชวยผูอํานวยการฝายบริการวิชาการและกิจการพิเศษ กรรมการ 
5. ผูชวยผูอํานวยการฝายฝกอบรมและพันธกิจเพ่ือสังคม กรรมการ 
6. ผูอํานวยการศูนยบรหิารโครงการตามนโยบายรัฐ กรรมการ 
7. ผูอํานวยการศูนยพัฒนาและสงเสริมสมรรถนะองคกร กรรมการ 
8. รองผูอํานวยการฝายยุทธศาสตรและการพัฒนาคุณภาพองคกร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. กําหนดนโยบาย แผนและแนวทางการดําเนินงานเพ่ือพัฒนาสํานักบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียวบรรลุตามวัตถุประสงค 
2. อํานวยการ ควบคุม กํากับติดตาม สงเสริม และสนับสนุนใหการดําเนินงานพัฒนาสํานัก 

บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียวบรรลุตามวัตถุประสงค 
3. ประเมินปญหาสิ่งแวดลอม วิเคราะหและหาแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอม 
4. ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะ เพ่ือใหการดําเนินงานพัฒนา สํานักบริการวิชาการ  

สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 
5. แตงตั้งคณะกรรมการดานการประหยัดพลังงาน และอนุรักษสิ่งแวดลอม พรอมกําหนด

บทบาทหนาท่ีรับผิดชอบของคณะกรรมการอยางชัดเจน 
6. ทบทวนนโยบายการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเพ่ือการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 
 
 
 

2. คณะกรรมการ... 
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2. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 

1. นายอุทัศน พิทักษสายชล ประธานกรรมการ 
2. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการ 
3. นางสาวปาริชาต ิ  เปรมเจริญ กรรมการ 
4. นางสาวเครือรัตน   ใจเกรียงไกร กรรมการ 
5. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. วางแผน และกําหนดนโยบายการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐาน

สํานักงานสีเขียว 
 2. กําหนดนโยบายและมาตรการใหหนวยงานลดการใชพลังงานและทรัพยากร ลดการเกิด

ของเสียและน้ําเสีย ลดการปลอยกาซเรือนกระจกออกสูบรรยากาศรวมถึงมีการกําหนดใหมีการจัดซ้ือจัดจางท่ี
เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

 3. กํากับติดตามและดําเนินงานตามโครงการ กิจกรรมท่ีไดกําหนดไวในแผนดําเนินงาน
พัฒนาสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 

 4. ศึกษากฎหมายและขอกําหนดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับสิ่งแวดลอม อีกท้ังประเมินความสอด 
คลองของกฎหมายกับการดําเนินงานการจัดการสิ่งแวดลอมของสํานักงาน 
  5. เขารวมประชุมหารือในการดําเนินงานและนํามติหรือขอสรุปจากท่ีประชุมกลับไปแจง
บุคลากรท่ีเก่ียวของ เพ่ือดําเนินงานตามกิจกรรมตางๆ ในการดําเนินงานสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐาน
สํานักงานสีเขียว และพรอมรับการประเมินมาตรฐานสํานักงานสีเขียวตอไป 
  6. จัดทําสรุป รายงานผล และทบทวน การดําเนินการ 
 
 3. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 2 การส่ือสารและสรางจิตสํานึก 

๑. นางสาวชุติมา   สุวานิชย ประธานกรรมการ 
2. นางเฉลิมขวัญ   ศิริมงคล กรรมการ 
๓. นางขนษิฐา   ทวิวัฒน กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. จัดทําแผนการดําเนินงานการสงเสริมความรูและสรางจิตสํานึกทางดานการประหยัด

พลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
 2. สรางเครือขายความรวมมือสํานักงานสีเขียว 
 3. จัดอบรมใหความรูทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแกบุคลากร

และผูใชบริการ 
 4. จัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแก

บุคลากรและผูใชบริการ 
 5. จัดใหมีบริการสืบคนสารสนเทศ การสอนการรูสารสนเทศ และการสงเสริมการใช

สารสนเทศ ทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแกบุคลากรและผูใชบริการ 
  

 

6. จัดกิจกรรม...  

 

๒ 
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6. จัดกิจกรรมประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมอยางตอเนื่องตลอดท้ังป 

 7. จัดทํานิทรรศการและมุมความรูเก่ียวกับการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
 8. จัดทําเว็บไซตเผยแพร รณรงค ประชาสัมพันธ การดําเนินงานสํานักงานสีเขียวของสํานัก

บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
 9. สื่อสารประชาสัมพันธและรณรงคการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ในรูปแบบตางๆ

ทุกชองทางเพ่ือใหผูใชบริการ บุคลากร รับทราบ 
 10. บันทึกภาพกิจกรรมเพ่ือประกอบการตรวจประเมินสํานักงานสีเขียว 
 11. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 

 
 4. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน 

๑. นายศุภชัย   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสายชล   ธารโสธร กรรมการ 
๓. นายธรรมศักดิ์   สงกา กรรมการ 
4. นายสันติ   ดิษฐเจริญ กรรมการ 
5. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการ 
6. นางสาวนันทวัน เทพกร กรรมการ 
7. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
8. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
9. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
10. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี    
 1. จัดทําแผนการจัดการทรัพยากรและพลังงาน 

2. จัดทําแผนการซอมบํารุงรักษายานยนต และอุปกรณสํานักงาน เชน เครื่องปรับอากาศ 
เครื่องพิมพเอกสาร เครื่องใชไฟฟาตางๆ ใหใชงานไดดีอยูเสมอ 

3. จัดหาทรัพยากรสารสนเทศทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
4. จัดเก็บขอมูลการใชน้ํา เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
5. จัดเก็บขอมูลการใชไฟฟา เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
6. จัดเก็บขอมูลการใชน้ํามันเชื้อเพลิง เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
7. จัดเก็บขอมูลการใชกระดาษ เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
8. จัดทํามาตรการประหยัดพลังงาน และทรพัยากร ไดแก ไฟฟา น้ําประปา น้ํามันเชื้อเพลิง 

กระดาษ 
9. จัดการประชุมและจัดนิทรรศการท่ีมีการใชวัสดุท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ลดการใช

ทรัพยากรพลังงาน และลดของเสียท่ีเกิดข้ึน 
10. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ  

 

 

 

5. คณะกรรมการ...  
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 5. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย 

๑. นายศุภชัย   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสายชล   ธารโสธร กรรมการ 
3. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
4. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
5. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
6. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. จัดทําแผนจัดการของเสีย 
 2. จัดทําขอมูลปริมาณขยะท่ีเกิดข้ึนในแตละวัน และดําเนินงานตามแนวทางการคัดแยก 

รวบรวม กําจัดขยะอยางเหมาะสม 
 3. ดําเนินงานการจัดการน้ําเสีย ของสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา และทําการ

ตรวจสอบคุณภาพน้ําท้ิง  
4. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 
 

6. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย 
๑. นายศุภชัย   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
3. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
4. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
5. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดทําแผนงานและดําเนินการจัดสภาพแวดลอมและความปลอดภัย ดําเนินงานควบคุม

มลพิษทางอากาศในสํานักบริการวิชาการ  
 2. จัดกิจกรรมรณรงคไมสูบบุหรี่ 
 3. ตรวจวัดความเขมของแสงสวาง และควบคุมมลพิษทางเสียงท้ังภายในและภายนอก

สํานักบริการวิชาการ  
 4. ดูแลบํารุงรักษาระบบสาธารณูปโภค และจัดภูมิทัศนท้ังภายในและภายนอกอาคารสํานัก

บริการวิชาการใหสะอาดและสวยงาม 
 5. ปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว และควบคุมสัตวพาหะนําโรคและดําเนินการไดตามท่ี

กําหนด 
 6. จัดการอบรมฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตามแผนท่ีกําหนด 
 7. ดําเนินกิจกรรม 5 ส. 
 8. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 

 

 

7. คณะกรรมการ... 
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 7. คณะกรรมการดําเนินงาน หมวดท่ี 6 จัดซ้ือและจัดจาง 
๑. นางสาวสุรางครัตน   เสมอวงษ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุภาวดี   ชฏิลาลัย กรรมการ 
๓. นายศิริพงษ   สงเสริม กรรมการ 
4. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดทําขอกําหนดและเง่ือนไขการวาจาง (TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงานภายนอกหรือ

ผูประกอบการท่ีเขามาใชพ้ืนท่ีภายในสํานักบริการวิชาการใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการอนุรักษพลังงาน   
และสิ่งแวดลอม 

 2. จัดทําแผนงานและดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจางสินคา และบริการท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 
 3. จัดทําแผนและดําเนินการบํารุงรักษาระบบตางๆ ท่ีมีในสํานักสํานักบริการวิชาการ

มหาวิทยาลัยบูรพา 
 4. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 
 

8. คณะกรรมการดําเนินงาน หมวด 7 การดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเพ่ือความตอเนื่อง 
1. นายอุทัศน พิทักษสายชล ประธานกรรมการ 
2. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการ 
3. นางสาวปาริชาต ิ  เปรมเจริญ กรรมการ 
4. นางสาวเครือรัตน   ใจเกรียงไกร กรรมการ 
5. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดเตรียมเอกสาร/หลักฐานเพ่ือรับการประเมินสํานักงานสีเขียว 
 2. จัดทําสรุป รายงานผล ทบทวน ปรับปุรง การดําเนินการ เพ่ือใหเกิดความตอเนื่อง 

พัฒนาและตอยอดการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 
 

 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนกวาจะมีคําสั่งเปลี่ยนแปลง โดยยกเลิกคําสั่งสํานักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 121/๒๕๖๗  ฉบับลงวนัท่ี  30  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕67  และใชคําสั่งฉบับนี้แทน 
  

 สั่ง  ณ  วันท่ี  14  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕68 
 

 
 
 (นายพีรพัฒน  ม่ังค่ัง) 

ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ  ปฏิบัติการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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 (สําเนา) 
 

คําสั่งสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี 125/๒๕๖8 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

-------------------------------- 
 เพ่ือใหการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) ดําเนินไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุด และเปนไปตามแผน
ยุทธศาสตรสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ระยะ 5 ป  พ.ศ. 2567 – 2571 และนโยบายการ
ประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยบูรพา ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๕ แหง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับอาศัยอํานาจตามมาตรา ๙ (๓) แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา จึงแตงตั้งใหบุคคล ดังตอไปนี้เปนคณะกรรมการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว (Green Office) ประกอบดวย 
 

 1. คณะกรรมการอํานวยการ 
๑.  ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ ประธานกรรมการ 
2. รองผูอํานวยการฝายบริการวิชาการและทักษะแหงอนาคต กรรมการ 
๓. รองผูอํานวยการฝายสรางสรรคนวัตกรรมและการเรียนรูตลอดชีวิต กรรมการ 
4. ผูชวยผูอํานวยการฝายบริการวิชาการและกิจการพิเศษ กรรมการ 
5. ผูชวยผูอํานวยการฝายฝกอบรมและพันธกิจเพ่ือสังคม กรรมการ 
6. ผูอํานวยการศูนยบรหิารโครงการตามนโยบายรัฐ กรรมการ 
7. ผูอํานวยการศูนยพัฒนาและสงเสริมสมรรถนะองคกร กรรมการ 
8. รองผูอํานวยการฝายยุทธศาสตรและการพัฒนาคุณภาพองคกร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. กําหนดนโยบาย แผนและแนวทางการดําเนินงานเพ่ือพัฒนาสํานักบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียวบรรลุตามวัตถุประสงค 
2. อํานวยการ ควบคุม กํากับติดตาม สงเสริม และสนับสนุนใหการดําเนินงานพัฒนาสํานัก 

บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียวบรรลุตามวัตถุประสงค 
3. ประเมินปญหาสิ่งแวดลอม วิเคราะหและหาแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอม 
4. ใหคําปรึกษา ขอเสนอแนะ เพ่ือใหการดําเนินงานพัฒนา สํานักบริการวิชาการ  

สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 
5. แตงตั้งคณะกรรมการดานการประหยัดพลังงาน และอนุรักษสิ่งแวดลอม พรอมกําหนด

บทบาทหนาท่ีรับผิดชอบของคณะกรรมการอยางชัดเจน 
6. ทบทวนนโยบายการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเพ่ือการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

 

 
 
 
 

2. คณะกรรมการ... 
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2. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 

1. นายอุทัศน พิทักษสายชล ประธานกรรมการ 
2. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการ 
3. นางสาวปาริชาต ิ  เปรมเจริญ กรรมการ 
4. นางสาวเครือรัตน   ใจเกรียงไกร กรรมการ 
5. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. วางแผน และกําหนดนโยบายการดําเนินงานพัฒนาสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐาน

สํานักงานสีเขียว 
 2. กําหนดนโยบายและมาตรการใหหนวยงานลดการใชพลังงานและทรัพยากร ลดการเกิด

ของเสียและน้ําเสีย ลดการปลอยกาซเรือนกระจกออกสูบรรยากาศรวมถึงมีการกําหนดใหมีการจัดซ้ือจัดจางท่ี
เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

 3. กํากับติดตามและดําเนินงานตามโครงการ กิจกรรมท่ีไดกําหนดไวในแผนดําเนินงาน
พัฒนาสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 

 4. ศึกษากฎหมายและขอกําหนดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับสิ่งแวดลอม อีกท้ังประเมินความสอด 
คลองของกฎหมายกับการดําเนินงานการจัดการสิ่งแวดลอมของสํานักงาน 
  5. เขารวมประชุมหารือในการดําเนินงานและนํามติหรือขอสรุปจากท่ีประชุมกลับไปแจง
บุคลากรท่ีเก่ียวของ เพ่ือดําเนินงานตามกิจกรรมตางๆ ในการดําเนินงานสํานักบริการวิชาการ สูมาตรฐาน
สํานักงานสีเขียว และพรอมรับการประเมินมาตรฐานสํานักงานสีเขียวตอไป 
  6. จัดทําสรุป รายงานผล และทบทวน การดําเนินการ 
 
 3. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 2 การส่ือสารและสรางจิตสํานึก 

๑. นางสาวชุติมา   สุวานิชย ประธานกรรมการ 
2. นางเฉลิมขวัญ   ศิริมงคล กรรมการ 
๓. นางขนิษฐา   ทวิวัฒน กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. จัดทําแผนการดําเนินงานการสงเสริมความรูและสรางจิตสํานึกทางดานการประหยัด

พลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
 2. สรางเครือขายความรวมมือสํานักงานสีเขียว 
 3. จัดอบรมใหความรูทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแกบุคลากร

และผูใชบริการ 
 4. จดักิจกรรมสงเสริมการเรียนรูทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแก

บุคลากรและผูใชบริการ 
 5. จัดใหมีบริการสืบคนสารสนเทศ การสอนการรูสารสนเทศ และการสงเสริมการใช

สารสนเทศ ทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมแกบุคลากรและผูใชบริการ 
  

 

6. จัดกิจกรรม... 
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6. จัดกิจกรรมประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอมอยางตอเนื่องตลอดท้ังป 

 7. จัดทํานิทรรศการและมุมความรูเก่ียวกับการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
 8. จัดทําเว็บไซตเผยแพร รณรงค ประชาสัมพันธ การดําเนินงานสํานักงานสีเขียวของสํานัก

บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
 9. สื่อสารประชาสัมพันธและรณรงคการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ในรูปแบบตางๆ

ทุกชองทางเพ่ือใหผูใชบริการ บุคลากร รับทราบ 
 10. บันทึกภาพกิจกรรมเพ่ือประกอบการตรวจประเมินสํานักงานสีเขียว 
 11. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 

 
 4. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน 

๑. นายศุภชัย   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสายชล   ธารโสธร กรรมการ 
๓. นายธรรมศักดิ์   สงกา กรรมการ 
4. นายสันติ   ดิษฐเจริญ กรรมการ 
5. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการ 
6. นางสาวนันทวัน เทพกร กรรมการ 
7. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
8. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
9. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
10. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี    
 1. จัดทําแผนการจัดการทรัพยากรและพลังงาน 

2. จัดทําแผนการซอมบํารุงรักษายานยนต และอุปกรณสํานักงาน เชน เครื่องปรับอากาศ 
เครื่องพิมพเอกสาร เครื่องใชไฟฟาตางๆ ใหใชงานไดดีอยูเสมอ 

3. จัดหาทรัพยากรสารสนเทศทางดานการประหยัดพลังงานและการรักษาสิ่งแวดลอม 
4. จัดเก็บขอมูลการใชน้ํา เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
5. จัดเก็บขอมูลการใชไฟฟา เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
6. จัดเก็บขอมูลการใชน้ํามันเชื้อเพลิง เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
7. จัดเก็บขอมูลการใชกระดาษ เพ่ือนํามาเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 
8. จัดทํามาตรการประหยัดพลังงาน และทรัพยากร ไดแก ไฟฟา น้ําประปา น้ํามันเชื้อเพลิง 

กระดาษ 
9. จัดการประชุมและจัดนิทรรศการท่ีมีการใชวัสดุท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ลดการใช

ทรัพยากรพลังงาน และลดของเสียท่ีเกิดข้ึน 
10. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ  

 

 

 

5. คณะกรรมการ... 
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 5. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย 
๑. นายศุภชัย   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสายชล   ธารโสธร กรรมการ 
3. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
4. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
5. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
6. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 
 1. จัดทําแผนจัดการของเสีย 
 2. จัดทําขอมูลปริมาณขยะท่ีเกิดข้ึนในแตละวัน และดําเนินงานตามแนวทางการคัดแยก 

รวบรวม กําจัดขยะอยางเหมาะสม 
 3. ดําเนินงานการจัดการน้ําเสีย ของสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา และทําการ

ตรวจสอบคุณภาพน้ําท้ิง  
4. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 
 

6. คณะกรรมการดําเนินงานหมวดท่ี 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย 
๑. นายศุภชยั   สังขจาย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวพิชฎา   สุดโสม กรรมการ 
3. นายนคร ชัยวงค กรรมการ 
4. นายกฤษณะ เหมือนใจ กรรมการ 
5. นายมานิต   คงสมจิตร กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดทําแผนงานและดําเนินการจัดสภาพแวดลอมและความปลอดภัย ดําเนินงานควบคุม

มลพิษทางอากาศในสํานักบริการวิชาการ  
 2. จัดกิจกรรมรณรงคไมสูบบุหรี่ 
 3. ตรวจวัดความเขมของแสงสวาง และควบคุมมลพิษทางเสียงท้ังภายในและภายนอก

สํานักบริการวิชาการ  
 4. ดูแลบํารุงรักษาระบบสาธารณูปโภค และจัดภูมิทัศนท้ังภายในและภายนอกอาคารสํานัก

บริการวิชาการใหสะอาดและสวยงาม 
 5. ปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว และควบคุมสัตวพาหะนําโรคและดําเนินการไดตามท่ี

กําหนด 
 6. จัดการอบรมฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตามแผนท่ีกําหนด 
 7. ดําเนินกิจกรรม 5 ส. 
 8. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ 
 
 
 

7. คณะกรรมการ... 
 

 

๔ 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



 

 7. คณะกรรมการดําเนินงาน หมวดท่ี 6 จัดซ้ือและจัดจาง 
๑. นางสาวสุรางครัตน   เสมอวงษ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุภาวดี   ชฏิลาลัย กรรมการ 
๓. นายศิริพงษ   สงเสริม กรรมการ 
4. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดทําขอกําหนดและเง่ือนไขการวาจาง (TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงานภายนอกหรือ

ผูประกอบการท่ีเขามาใชพ้ืนท่ีภายในสํานักบริการวิชาการใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการอนุรักษพลังงาน   
และสิ่งแวดลอม 

 2. จัดทําแผนงานและดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจางสินคา และบริการท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 
 3. จัดทําแผนและดําเนินการบํารุงรักษาระบบตางๆ ท่ีมีในสํานักสํานักบริการวิชาการ

มหาวิทยาลัยบูรพา 
 4. จัดทําสรุป และรายงานผลการดําเนินการ  
 

8. คณะกรรมการดําเนินงาน หมวด 7 การดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเพ่ือความตอเนื่อง 
1. นายอุทัศน พิทักษสายชล ประธานกรรมการ 
2. นางฑิตยา   เหมือนรักษา กรรมการ 
3. นางสาวปาริชาต ิ  เปรมเจริญ กรรมการ 
4. นางสาวเครือรัตน   ใจเกรียงไกร กรรมการ 
5. นางสาวกรรัมภา   เกตุทองแถม กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี  
 1. จัดเตรียมเอกสาร/หลักฐานเพ่ือรับการประเมินสํานักงานสีเขียว 
 2. จัดทําสรุป รายงานผล ทบทวน ปรับปุรง การดําเนินการ เพ่ือใหเกิดความตอเนื่อง 

พัฒนาและตอยอดการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 
 

 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนกวาจะมีคําสั่งเปลี่ยนแปลง โดยยกเลิกคําสั่งสํานักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 121/๒๕๖๗ ฉบับลงวันท่ี  30  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕67  และใชคําสั่งฉบับนี้แทน 
  

 สั่ง  ณ  วันท่ี  14  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕68 

                  

          (ลงชื่อ)    พีรพัฒน  ม่ังค่ัง 
 (นายพีรพัฒน  ม่ังค่ัง) 
    ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ  ปฏิบัติการแทน 
      อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา  
              
 

                  สําเนาถูกตอง 
 
 
       (นางสาวกรรัมภา  เกตุทองแถม) 

    นักวิชาการศึกษา  
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